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01/01/2025 | Mau méi

Cép nhat theo mau méi

Phin phoi tai li¢u

TT

Don vi

Ban Khoa hoc va hop tac qudc té

Tét ca don vi thudc, truc thude Truong
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1. MUC PiCH

Quy trinh dugc xdy dung nhim thong nhét trinh ty, thu tuc va phan céng trach

nhi€ém trong vi¢c thuc hién cong tac doan ra.
2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho tat ca ca nhan, don vi trong trudng khi di cong tac nudc
ngoai.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

+ Vin ban hop nhét s6 01/VBHN-BGDDT ngay 04/03/2020 hop nhat Thong tu vé
Quy ché quan ly viéc ra nudc ngoai cua can bg, cong chure va vién chuc do Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh,;

+ Quyét dinh s0 46/2023/QD-UBND ngay 14/12/2023 cua Uy ban nhan dén tinh
Binh Duong vé viéc Ban hanh Quy dinh vé phan cap va quan ly nha nudc doi voi vige
di nudc ngoai cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trén dia ban tinh Binh
Duong;

1 Cong van sO 419-CV/DU ngay 02/04/2024 ciia Dang uy Truong Pai hoc Thu
Dau Mot ve viée dang vién, vién chirc, nguoi lao dong di nude ngoai;

+ Cong van s6 952/DPHTDM-BKH&HTQT ngay 25/10/2024 cta Truong Dai hoc
Tha Dau Mot vé viée tang cudng cong tac quan Iy hoat dong hop tac quoc té;

+ Can cir Quyét dinh s6 793/QD-DHTDM ngay 28 thang 6 ndm 2024 ciia Hiéu
trudng Truong Pai hoc Thu Déau Mot vé viéc ban hanh Quy ché chi ti€u ndi by nam
2024 cua Truong Pai hoc Thu Dau Mdt;

+ Céan clr Quyét dinh s6 36/NQ-HPTr ngdy 01 thang 7 nam 2024 cia Hoi dong
truong Truong Pai hoc Thl:l Dau Mét vé viéc ban hanh Quy ché to6 chirc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Thu Dau Mdt;

+ Can ctr Quyét dinh s6 79/Qb-HDT ngay 17 thang 7 nam 2024 cua Ho1 dong
truong Truong Dai hoc Thu Dau Mot vé viéc thanh 14p Ban Khoa hoc va hop tac quic
té.

4. THUAT NGU VA PINH NGHIA, TU VIET TAT
4.1. Thuit ngir va dinh nghia
Poan ra nudc ngoai (sau day goi tég 1a doan ra): c4 nhan va cac doan (doan gdom 2
nguoi tro 1én) di cong tac nudc ngoai d€ thyc hién nhiém vu, chic nang chuyén mén

ctia Truong Pai hoc Thu Dau Mot va tinh Binh Duong; phuc vu loi ich phat trién cia
Nha trudng va tinh nha; dugc cdp c6 thAm quyén ra quyét dinh cho phép di nude ngoai.

4.2. Tir viét tit

LPTr Lanh dao Tru’(‘mg
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BKH&HTQT Ban Khoa hoc va hop tac qudc té
VP Van phong
BTCNSTT&PC | Ban Té chtic nhan sy, thanh tra va phap ché
BTCKT Ban Tai chinh — K¢ toan

5. NOI DUNG QUY TRINH
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5.1. Luu dd

15 ngay)

v

Gui hd so xin di nudc ngoai
cho BTCNSTT&PC (trude

BTCNSTT&PC gui ho so cho BRH&HTQT lam
thu tuc xin phép (trudc 10 ngay)

v

(thong qua VP)

v

BKH&HTQT chuén bi hd
so trinh LDTr phé duyét

BKH&HTQT gtri ho so di dugc phé duyét dén
cac co quan chirc ndng c6 lién quan (trude 10

ngay)

v

Sau khi ¢6 Quyét dinh ctia co quan chirc ning,
VP chuyén cho céc don vi ¢o lién quan

v

Thuc hién cac thu tuc xuét canh, kinh phi di
nudc ngoai va td chirc doan ra theo ké hoach

v

BTCNSTT&PC

Thuc hién bao céo két qua chuyén cong tac
nudc ngoai bang van ban giri dén

v

Thyc hién quyét toan
kinh phi va két thuc chuyén

cong tac
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5.2. Mo ta
Pon vi 2
Thoi phu Pon vi B1e1{ mau/
T Noi dung cong viéc han trach/ héi . hd so
T ° ° hoan | ngudi | D Minh
thanh thuc op chirng
hi€én
C4 nhan/truong doan di nudc
ngoai gui don xin phép di nudc
ngoai va ho so kém theo vé _ Cénhan
BTCNSTT&PC trudc thoi gian di nude
khéi l.l’z:mh toi thiéu 15 ngay ngodi;
| l;m Efc ... |1-3 | -Truéng | BICN | QT/BKH&
u khi xac dinh du dieu Kién, | ,ony | goap STT& | HTQT/02/
BTCNSTT&PC gui ho o (.ien lam viée | (doan PC BMO1
BKH&HTQT trudce thoi gian dm 02
khéi hanh tbi thiéu 10 ngay Iam ﬁ S
viéc d¢ Ban Khoa hoc va hop tac légn )
quoc té thuc hién cac thu tuc xin
phép cac co quan chirc nang theo
quy dinh
LDTr: BKH&HTQT phoi hop | | 5 BTCN
vo1 BTCNSTT&PC thuc hién ho ngd BKH&H STT&
so xin phép di nudc ngoai cho lémyviéc TQT PC
LDTr i
BKH&HTQT soan thao cong
van xin phép doan ra nudc
ngoéiw, chuan bi ho so lién quan 1 "3 BKH&H VP
2 chuyén cho VP trinh LDTr phe | "88Y TQT
duvet. lam viéc
Y€
VP phat hanh vén ban.
Sau khi nhan duogc van ban da VP,
dugc phé duyét ciia LDTr tir VP, 1-3 BKH&H Co
3 | BKH&HTQT gui ho so xin phép | ngay TQT quan
doan ra nudc ngoai dén cac co | 1am viéc chirc
quan chuc nang cd lién quan nang
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Don vi L
o Biéu mau/
Thoi p,h'-l Don vi N
T ne o A han trach/ z. ho so
NOi dung cong viéc . . phoi
T hoan nguol h Minh
thanh thuye P chirng
hién
truweée thoi gian khéi hanh toi
thiéu 10 ngay lam viéc.
Sau khi c¢6 Quyét dinh cho phép
doan ra nudc ngoai cia co quan \
4 chtic ning, VP chuyén cho céc Olngay | VP
don vi c0 lién quan.
Thuc hién cac tha tuc xuét canh
va kinh phi di nuéc ngoai (kinh
phi da dugc LDTr phé duyét) va
to chirc doan ra theo ké hoach.
Hll;é’ng,dﬁn xtr Iy tinh hudng
khan cap phat sinh trong qua
trinh di cong tac:
+ Vén dé vé visa: Cép don
- Truéng doan cong tac can lién vi: Ca
hé ngay v6i dai str quan/lanh sy nhan di
quén cua quoc gia lién quan dé nude
hd tro. - ai/
o Ho x p ! ‘3 I%gO?,l BTCK
5 | - BKH&HTQT HOo tr¢ cung cap | ngay ruong T
thong tin can thiét (hd chiéu, thu | 1am viéc | doan di
moi, lich trinh...) dé day nhanh nuoc
qué trinh giai quyét. ngoat;
- BRH&HTQT va don vi chu tri BKH&H
tham muu ké hoach thay thé: TQT
ba61 vé may bay, gia han thoi
gian cong tac néu can.
+ Thay dbi lich trinh:
- Pon vi chu tri 1ap tic thong
bdo dén BKH&HTQT, doan
cong tac va cac bén lién quan vé
thay doi.
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Don vi : x
e B-A A /
Thoi p’hu Pon vi 1e11 mau
ne A han trach/ P ho so
NOi dung cong viéc . \ . phoi
hoan nguol h Minh
thanh thuye P chirng
hi¢n
- Cap nhat thong tin v&i don vi
tiép don tai nudc ngoai.
- biéu chinh cac dit chd (vé may
bay, khach san, phuong ti¢n di
chuyén) thong qua don vi td
chtrc hodc dai 1y it hanh.
+ Su ¢d khac:
- D6i v6i mét mit tai san hodic
gidy to, huong dan lién h¢ canh
sat dia phuong hoac co quan dai
dién ngoai giao nudc s tai.
- Néu xay ra su c6 strc khoe, uu
tién dua thanh vién doan cong
tac dén co sO' y t€ gan nhat va
thong bao voi co quan chu quan.
07 ngdy C.a nh’an
Thye hién béo cdo két qua lam vige | 31 1U0C
chuyén cong tac nudc ngoai sau khi ngoai/ BTCN | QT/BKH&
QUyen cOng tac Iwye ng WX Trrong | STT& | HTQT/02/
bang van ban gui dén két thuc doan di PC BMO2
BTCNSTT&PC chuyén e
cong tac ..
ngoai,
\ Cé nhan
‘ , ?ag‘g]f‘gc di nuée
Thuce hién ho so quyét toan kinh . | ngoat/
. PSR Y 2 | sau khi ) BTCK
phi chuyén di va két thuc chuyén | |z, .. | Truong
N két thuc < T
cong tac X doan di
chuyén .
Ao .. | nudc
cong tac
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6. HO SO/ BIEU MAU LIEN QUAN

Thoi gian luu

TT | Tén biéu mau M3 s6 (néu cé) L Noi luu
toi thiéu
Don xin di | QT/BKH&HTQT/02/BMO1 N
l | cong tac nudc Vinh vién BKH&HTQT
ngoai
Bio cao két
2 | qua cong tac | QI/BKH&HTQT/02/BMO02 Vinh vién BKH&HTQT

nudc ngoai

7. PHU LUC
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QT/BKH&HTQT/02/BMO1

PANG CONG SAN VIET NAM
PON XIN PI NUOC NGOAI

Kinh giri: - Dang uy Truong Dai hoc Thi Dau Mot;

- Phong Tb chie.
- Cap uy (Bi thu) chi bo.......ccco..;
- Lanh dao phong/ban, khoa/vién ........... ;
Toiten la:. ..., , Gioitinh: ..o
Sinh ngay: ....../c.. oo /oo
Ngay vaodang: .............cooeviinnnns ngay chinh thure:.................oo,
Churc vu dang, doan 1. et e et r et e et e s e rernes
Chtrc Vi Chinh QUYEI ... .oooeeeeeeeeeeeeee e
He¢ O TUONg:....ovoveeeea, ngach: (Chuyén vién, chuyén vién chinh, chuyén vién cao
CAD) e

Nay t6i lam don nay kinh mong cap uy chi bd, 1anh dao don vi chap thuan cho toi di
nudc ngoai

NUGCAVUNG TANH th GEN: ...

Muc dich chuyén di: (tham quan du lich, céng tdc, hoc tdp, kham chita bénh) ......

Thoi gian chuyén di: fir ngay... ... dén ngay... ...

Kinh phi chuyén di: (t tiic, dwoc tai tro, tir nguon ngan sach céng.....)

Trong nidm 20...... t6i di di nuwdc ngoai. .....(01 lan, 02 lan).....véi muc dich (tham quan,
hoc tap, kham chita bénh, tham than nhan... ...)

Nay t6i 1am don nay kinh mong cip uy chi bo, 1anh dao don vi chip thuan cho t6i duoc
di nudc ngoai voi 1y do néu trén.Toi s& nghiém tac chap hanh cac quy dinh cta Pang,
Nha nudc vé nhiém vu ciia dang vién, vién chirc khi & nudc ngoai, khong mang cac tai
liéu, thiét bi chtra thong tin mat ciia Pang va Nha nudc ra nudc ngoai. Khong noi, phat
biéu nhitng diéu trai voi dudng 16i chu truong ciia Pang, Nha nudc.
Binh Duong, ngay ....... thang ........ nam .....
Nguoi viét don
(Ky va ghi r6 ho tén)

Xéc nhan cua Trudng don vi Xac nhan cua cép uy chi bg[1]
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QT/BKH&HTQT/02/BMO02

TRUONG PAI HOC THU DAUMOT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi: Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Binh Dwong, ngay thang nam

BAO CAO
Vé két qua di cong tac tai .....

Kinh gui:

- Lanh dao truong Pai hoc Thu Dau Mot;

- Ban T6 chirc nhan sy, thanh tra va phat ché;

- Ban Khoa hoc va hop tac quc té.
1. Ho va tén nguoi bao cio: (néu la Podan thi néu danh sach ca doan. Nguoi

bao cao la Trueong doan).

2. Chtrc vu:

3 Pon vi cong tac:

4 Di cong tac tai qubc gia/ ving lanh tho:

5. Theo Quyét dinh/ Cong vin sb:

6. Nguén kinh phi:

7 Muc dich chuyén di:

8 Thot gian di nude ngoai:

9 Lo trinh chuyén di:

10.  Nhirng ndi dung da lam viéc:

11.  Panh gia két qua chuyén di:

12.  Nhiing d& xuét kién nghi:

13.  Nhitng tai liéu kém theo (néu c6): (P& nghi liét ké danh muc tai liéu)
Noi nhin: NGUOI BAO CAO
- Nhu trén;
- Luu:

.



